
 

 

Le Bureau des Entrées du Vinatier recherche son 

Responsable Admissions - Facturation (H/F) CDD 6 MOIS 
Le Vinatier-Psychiatrie Universitaire Lyon Métropole est implanté au cœur de la Métropole de Lyon avec plus de 30 sites spécialisés.  

Nous proposons une offre médicale de pointe à tous les âges de la vie. 
 

A travers notre projet d'établissement élaboré avec la participation de nos collaborateurs et de nos usagers, nous souhaitons optimiser  

les parcours de soins et proposer les meilleures pratiques, dans une approche orientée vers le rétablissement des patients. 

Vos missions phares 

• Assure la bonne gestion des admissions des secteurs hospitalisation et consultations externes 

• Garant de la qualité des processus administratifs et de facturation 

• Responsable de l’encadrement de proximité de l’équipe en lien avec le cadre du BE 

    Les caractéristiques du poste 

• Superviser le processus d’admission des patients en conformité avec les procédures 

• Assurer la veille réglementaire en matière d’admission et de facturation 

• Suivre la facturation de la rétrocession des médicaments 

• Rédiger, actualiser et mettre en œuvre les procédures 

• Gérer les plannings, réaliser les entretiens annuels 

• Mettre en place et superviser les procédures de dépôts, de conservation et de restitution des biens et valeurs des 

patients 

     Votre profil 

• Vous avez idéalement des connaissances de la réglementation en matière de sécurité sociale, facturation 

hospitalière 

• Vous avez idéalement des connaissances en comptabilité publique 

• Vous avez idéalement des capacités à encadrer et animer une équipe 

Venez en apprendre davantage grâce à une fiche de poste plus complète :  https://ch-le-

vinatier.gestmax.fr/apply/4986/1/responsable-admissions-facturation-h-f 
 

Si des questions persistes, n’hésitez pas à contacter la cellule de recrutement : _Cellule_Recrutement@ch-le-vinatier.fr 

Nous sommes Le Vinatier, Psychiatrie Universitaire Lyon Métropole. 
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