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Venez en apprendre davantage grâce à une fiche de poste plus complète : https://ch-le-vinatier.gestmax.fr/apply/3832/1/agent-administratif-cellule-accompagnement-et-rdv-h-f

Si des questions persistes, n’hésitez pas à contacter la cellule recrutement : _Cellule_Recrutement@ch-le-vinatier.fr

Nous sommes Le Vinatier, Psychiatrie Universitaire Lyon Métropole.
Le Vinatier-Psychiatrie Universitaire Lyon Métropole est implanté au cœur de la Métropole de Lyon avec plus de 30 sites spécialisés. 
Nous proposons une offre médicale de pointe à tous les âges de la vie.

A travers notre projet d'établissement élaboré avec la participation de nos collaborateurs et de nos usagers, nous souhaitons optimiser 
les parcours de soins et proposer les meilleures pratiques, dans une approche orientée vers le rétablissement des patients.

[image: ]Vos missions phares
La plateforme a pour mission la gestion des examens et consultations externes depuis la prise de rendez-vous, l’organisation du transport jusqu’à la réception des résultats.

[image: ]    Les caractéristiques du poste
· Poste CDI à 100% à pourvoir dès que possible 
· [bookmark: _GoBack]Amplitude horaire : 8h-16h50
[image: ]      Votre profil
· Formation en secrétariat médical appréciée 
· Dossier informatisé du patient et tous les logiciels d’utilisation quotidienne (bureautique notamment)
· Expérience dans la gestion de rendez-vous souhaitée
· Expérience dans le domaine hospitalier
· Expérience professionnelle dans une fonction au contact du public est un plus


La cellule accompagnement du Vinatier 
recherche son Agent administratif (H/F)
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